Coordinacion De Gestion Documental

La Coordinaciéon de Gestion Documental es una dependencia perteneciente a la
Vicerrectoria de Planeacion y Desarrollo, que gestiona y regula el ciclo vital de los
documentos, la administracion, custodia y conservacion de los archivos de la
Institucion, soporte fisico o electronico, de tal manera que sirva como apoyo a la
gestion académico-administrativa, garantizando el facil acceso y consulta de
acuerdo con la normativa vigente y atendiendo las necesidades de las nuevas
tecnologias de informacion y comunicacion en la institucion.

Software de Gestion Documental AdmiArchi

AdmiArchi es una herramienta de gestiéon documental, desarrollada en Colombia
para la gestion de los documentos y procesos de la institucion. Actualmente esta
herramienta de gestion es usada como apoyo en las éareas académico-
administrativas para cumplir con los requerimientos normativos aplicables del
Archivo General de Nacion.

Nuestro software de gestion documental AdmiArchi, es un instrumento que permite
controlar, administrar y centralizar la informacion, asi como también la disminucién
del uso de papel acogiéndonos a la campafa cero papel de la institucion, ya que
disminuye costos de fotocopias o el uso de impresiones, promoviendo la conciencia
ambiental en la comunidad uniteista.

Esta herramienta, permite crear y desarrollar documentos a través de flujo de trabajo
documental produciendo una trazabilidad completa y organizada que tiene como
principales beneficios, la integridad, confiabilidad, seguridad de la informacion, asi
mismo la aplicacion del ciclo vital de los documentos, disminuyendo asi la pérdida
de la informacion o que la misma se disperse.

Finalmente, los funcionarios tienen la facilidad de busqueda y recuperacion de la
informacion de forma eficiente en virtud del cumplimiento de los procesos internos
de las diferentes areas teniendo a disposicién un solo instrumento de informacion,
recepcion y distribuciéon documental.



